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PUKO

SORUMLU

iS AKISI

FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /

DONGUSU!

Planlama

Koordinator /
Ders
Koordinatorii

Sinavlarin gerceklestirilecegi derslikler
ve gorevli gézetmenler ilgili akademik
birimler tarafindan smava girecek
ogrenciler  nispetinde  belirlenmesi
koordinatorligiimiiz tarafindan {ist yazi
ile istenecektir.

KAYIT

Posta
EBYS

Planlama

Gorevli Personel
/ Koordinator

=
=

Sinav sorular1 ortak zorunlu ders
koordinatorleri tarafindan hazirlanip
cogaltilarak  koordinatorliige teslim
edilir.

Ogrenci Isleri Daire Baskanligindan iist
yazi ile sinavda kullanilacak optik
kagitlar talep edilir.

Koordinatorliikte — gorevli  personel
akademik birimlerden gelen derslik ve
gbzetmenlere gore sinav sorulart ve
optik kagitlar: zarflar.
Her bir zarf igin
tutanag1 hazirlanir.

teslim/tesellim

Posta
EBYS

Uygulama

Sinav giinii sinavda gorevli gézetmenler
sinavlarin baslamasindan 1 (bir) saat
once smnav kagitlarinin dagitilacagi
merkeze gelerek uygun bir derslikte
sinavin  uygulanmast  ile ilgili
aciklamalar yapilir

Uygulama

Gorevli Personel

Sinav kagitlar1 teslim/teselliim tutanag:
imzalanmak suretiyle teslim edilir.

Posta
EBYS

Uygulama

Ders
Koordinatorleri

_|
=2
==
=2

Ortak Zorunlu Ders Koordinatdrii ve
ilgili  dersin  ders  koordinatdrii
derslikleri dolasarak yasanacak
aksakliklarin giderilmesi igin gerekli
kontrolleri yapar.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Uygulama
Smav zarflart dagitimin  yapildig:
merkezde teslim/teselliim  tutanagi
imzalanarak teslim alinir.
Uygulama
Koordinator / Sm_av optik kagitlar1 koordinatdrliikte
Ders optik okuyucuda okutulur'. B
Koordinatérii Sinav sonuglari ilgili ders

koordinatorlerine mail yoluyla iletilir

Ortak Zorunlu

Dersler

Koordinatorti, Sinav siirecinde yasanan aksakliklarin
Kontrol . . ) .
Etme Gorevli tespit edilerek tekrarlanr_n_amam icin

Personel, Ortak yapilabilecekler degerlendirilir.

Zorunlu Dersler

Koordinatorleri

Ortak Zorunlu

Dersler
.. Koordinatorii, Tespit edilen aksakliklarin giderilmesi
Onlem . .. .. . .
Alma Gorevli icin siiregte ve yonergede gerekli -

Personel, Ortak
Zorunlu Dersler
Koordinatorleri

degisikliklerin yapilmasi

" Her bir is akis adimu igin PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




